
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN GRESIK 

KECAMATAN UJUNGPANGKAH 
Jalan Raya SITARDA O1   Telp/Fax (031) 3948000 

UJUNGPANGKAH (GRESIK 61154) 

 

Notulensi Rapat Penyusunan Dokumen Sistem Akuntabilitas 

Kinerja Pegawai 
Tanggal: [Senin, 07 Mei 2024] 

Waktu: [09.30 - Selesai] 

Tempat: [Lt. 2 Kec. 

Ujungpangkah] Peserta: 

1. [Nama Peserta 1] 

2. [Nama Peserta 2] 

3. [Nama Peserta 3] 

4. [Nama Peserta 4] 

5. [dst.] 

Agenda Rapat: 

Penyusunan Dokumen Sistem Akuntabilitas Kinerja Pegawai di Kecamatan Ujungpangkah 

1. Pembukaan 

Rapat dibuka oleh [Kaderi, Kasubag Umum dan Kepegawaian]. 

Sambutan pembuka dan tujuan rapat disampaikan oleh [Kaderi, Kasubag Umum dan 

Kepegawaian]. 

2. Pembahasan Utama 

Pemaparan Sistem Akuntabilitas Kinerja Pegawai: 

[Mudlofar, Sekcam] mempresentasikan konsep dasar dan pentingnya sistem akuntabilitas 

kinerja pegawai. 

Pembahasan mengenai tujuan utama sistem akuntabilitas, yaitu untuk meningkatkan 

kinerja pegawai dan transparansi dalam pelaporan kinerja. 

Penyusunan Dokumen: 

Diskusi tentang struktur dokumen yang akan disusun: 

1. Pendahuluan 

2. Latar Belakang 

3. Tujuan dan Manfaat 

4. Mekanisme dan Prosedur 

5. Indikator Kinerja Utama (IKU) 

6. Pelaporan dan Evaluasi 

[Nama Peserta] mengusulkan penambahan sub-bab tentang penanganan keluhan dan 

umpan balik pegawai. 

Pembagian Tugas: 



Sainuri bertanggungjawab untuk menyusun schedule 
Husniyah bertanggungjawab unutk menyusun kelengkapan dokumen 
Dll 

 
3. Kesimpulan dan Penutup 

Kesimpulan hasil rapat: 

Struktur dan isi dokumen telah disepakati. 

Tugas telah dibagi dan timeline telah ditetapkan. 

Rapat ditutup oleh [Kaderi]. 

Ucapan terima kasih kepada seluruh peserta rapat atas partisipasinya. 

 
Tanda Tangan 

 

Pembuat Notulensi, 

(ALFIYATI) 


